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Rujukan Kami:  500-BPD(JPbSM/UP/Pep.16/2/5)
Tarikh
          :  22 Mei 2013
Kepada sesiapa yang berkenaan
Tuan/Puan
JEMPUTAN MENGHADIRI PROGRAM PENINGKATAN KOMPETENSI 
SIRI 2 TAHUN 2013

Dengan segala hormatnya perkara di atas dirujuk.

2.
Sukacita dimaklumkan bahawa Unit Kompetensi, Jabatan Pembangunan Sumber Manusia, Pejabat Pendaftar dengan kerjasama Bahagian Pengurusan Prestasi dan Peningkatan Kerjaya akan menganjurkan Program Peningkatan Kompetensi Siri 2 Tahun 2013 kepada calon-calon yang telah memohon jawatan di gred kenaikan pangkat bagi staf pentadbiran seperti berikut:

Tarikh
     :   11 Jun 2013 hingga 13 Jun 2013 (Selasa hingga Khamis)
(Pendaftaran di Pusat Latihan UiTM pada 10 Jun 2013 (Isnin) mulai 2:30 petang)
Masa
     :   08.00 pagi hingga 10.30 malam

Tempat    :   Pusat Latihan UiTM, Kg. Gajah, Perak

3.
Sehubungan itu, tuan/puan diminta hadir untuk mengikuti program tersebut sebagaimana butiran di atas.  Kehadiran tuan/puan sepanjang program tersebut adalah dianggap sebagai tugas rasmi dan penting bagi urusan kenaikan pangkat atau lantikan tuan/puan.  Segala perbelanjaan yang berkaitan adalah menggunakan peruntukan Jabatan/Bahagian/ Fakulti/Kampus Cawangan masing-masing.  Penginapan, makan dan minum akan disediakan sepanjang kursus.

4.
Untuk makluman tuan/puan, pihak urus usetia tidak akan mengedar atau mencetak  bahan-bahan dan nota-nota kursus.  Sehubungan itu, tuan/puan diminta membawa bersama- sama pen-drive untuk mendapatkan nota penceramah.

5.
Mohon tuan mengesahkan kehadiran tuan/puan dengan mengisi borang pengesahan kehadiran (yang dihantar melalui email) dan kembalikan semula kepada pihak urus setia sebelum atau pada 31 Mei 2013 (Jumaat).  Bersama-sama ini juga disertakan Jadual Program untuk makluman dan tindakan tuan/puan selanjutnya.*
Rujukan Kami:  500-BPD(JPbSM/UP/Pep.16/2/5)
Tarikh
          :   22 Mei 2013

6.
Kemudahan pengangkutan bagi calon disediakan seperti ketetapan berikut:-

Tarikh


:   10 Jun 2013 (Isnin)
Masa bertolak
:   10:00 pagi
Tempat Menunggu
:   Kolej Seroja, UiTM Shah Alam
Segala kerjasama dan komitmen tuan/puan dalam perkara ini amat dihargai.  Terima kasih.
Yang benar
SHAHRUL AINA HAJI OMAR
Penolong Pendaftar Kanan
b.p Ketua
s.k.  -   Dekan/Ketua Jabatan/Rektor

 MERGEFIELD Sk1 
* Telah dikemukakan secara emel pada 22 Mei 2013.  Sekiranya tidak terima, sila hubungi pihak urus setia.
Laman web : http://pendaftar.uitm.edu.my
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